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1、学校操作流程
[image: 20200903143800]
2、系统登录、退出，修改密码
2.1系统登录
[bookmark: _Toc20164_WPSOffice_Level1]2.1.1操作步骤
（1） 打开浏览器，在浏览器地址栏中输入http://stats.emic.edu.cn,在“教育统计管理信息系统”栏目下，进入系统。 
（2） 
[image: ]
（3） 在【登录】界面中，分别输入【用户名】、【密码】和【验证码】，验证码有效时间120秒，超过有效时间，点击图片刷新验证码。
[image: ]
（4） 点击【登录】按钮。
[image: ]
（5） 学校级账号登录，登录成功，进入主界面：如下图
[image: ]
2.1.2注意事项
（1） 建议谷歌浏览器，搜狗浏览器、360浏览器等国内浏览器需极速模式。
（2） 首次登陆系统时，谷歌浏览器若出现如下：“您的连接不是私密连接”，点击[image: C:\Users\1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\26ef09176ef105262ca3e623c2e622c.png]，点击[image: ]进入登陆界面。
[image: ]
[image: ] 
（3） 首次登录搜狗浏览器时，若出现安全提示，点击[image: C:\Users\1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\86bfee04fd79f510e6f5a2af3ea178e.png]继续进入登陆界面。

[image: C:\Users\1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\86bfee04fd79f510e6f5a2af3ea178e.png]
（4） 输入账号、密码和验证码，账号为学校代码，初始密码为11_8888。
[image: ]
（5） 首次登录时，弹出修改密码界面，必须修改密码后才可继续使用，密码中需要有字符数字及符号。
[image: ]
（6） 密码修改完成后重新登录，进入学校级采集系统界面，可以选择需填报的项目。
[image: ]
[bookmark: _Toc3852][bookmark: _Toc29633][bookmark: _Toc42618609][bookmark: _Toc5162][bookmark: _Toc22370][bookmark: _Toc23212][bookmark: _Toc25214][bookmark: _Toc31756_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc6345_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc13506][bookmark: _Toc1375][bookmark: _Toc14101_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc3355][bookmark: _Toc9977][bookmark: _Toc10508][bookmark: _Toc13786][bookmark: _Toc5532][bookmark: _Toc28493][bookmark: _Toc6415][bookmark: _Toc2857]2.2系统退出
2.2.1操作步骤
（1） 点击右上角 图标 按钮[image: ]。
[image: ]
（2） 点击【退出登录】成功后，回到登录页面。
[image: ]
[image: ]
2.3修改密码
2.3.1操作步骤
（1） 点击图标 按钮 [image: ]，
[image: ]
（2） 点击【修改密码】菜单，弹出修改密码页面，进行密码修改
[image: ]
[bookmark: _Toc26970]3、全国教育基建统计子系统
（1） 账号登录后，页面如下图。
[image: ]
（2） 选择【采集统计】，点击界面红色方框标注的蓝色方框。
[image: ]
（3） 系统会跳转至全国教育基建统计的采集子系统，默认打开采集录入页面。
[image: ]
3.1 采集录入
（1） 账号登录后，系统默认报表列表的第一张报表。
[image: ]
（2） 点击界面报表中空白单元格，填报数据：白色单元格为输入区，正常填报；蓝色为计算区，根据设定好的计算公式，自动计算出结果；浅蓝色为引用区，意思是此单元格的指标是从其他报表引用的，不需要进行填写。引用格的值会跟随被引用的单元格数值变化。
[image: ]
（3） 填报完成一张报表，点击【保存】按钮，保存填报数据。
[image: ]
3.1.1校验
（1） 点击【校验】按钮，弹出校验框。
[image: ]
注意：校验是直接针对学校中的所有要填报的报表进行校验，刷新校验状态，需要关闭弹出框，然后重新打开弹出框
（2） 点击【校验】按钮，开始报表校验。
[image: ]
注意：校验时，进度条每5秒自动刷新一次进度，校验完成后才能继续点击校验进行二次校验，校验完成后，会返回 逻辑校验未通过总数量、经验校验未通过总数量
（3） 校验完成后，校验结果按照对应的展示报表分类型展示在结果列表中
[image: ]
3.1.2清除
（1） 勾选报表，点击【清除】按钮。
[image: ]
3.1.3上年数据
（1） 点击【上年数据】按钮，弹出弹出框。
[image: ]
（2） 选择年份，查看上年度报表数据，点击【绝对数对比】，与当前填写完成的报表进行绝对数比对，并将结果直接返回到报表中。
（3） 点击【百分比对比】，与当前填写完成的报表进行百分比比对，并将结果直接返回到报表中。
3.1.4报表信息
（1） 点击【报表信息】按钮，如下图所示。
[image: ]
（2） 弹出报表信息页面，查看报表。
[image: ]
3.1.5全屏填报
（1） 点击【全屏】按钮，如下图所示。
[image: ]
[image: ]
（2） 选中空白单元格，填写数据，点击保存按钮保存数据。
[image: ]
（3） 点击一键补0，自动给当前报表中未填写数据的输入区，填充0。
[image: ]
（4） 点击重置初始值按钮，重置当前报表的固定值为系统最初的初始固定值。
[image: ]
（5） 点击报表下方校验结果分页面，切换报表不同校验类型的校验结果。
[image: ]
3.1.6重置初始值（非全屏状态）
（1） 点击重置初始值按钮，重置当前报表的固定值为系统最初的初始固定值。
[image: ]
3.1.7一键补0（非全屏状态）
（1） 点击一键补0，自动给当前报表中未填写数据的输入区，填充0。
[image: ]
3.1.8导出
（1） 根据勾选的报表，点击【导出】将所勾选的报表导出。
[image: ]
（2） 导出弹出框如下图，在弹出框中，选择导出格式，点击确定，开始导出数据，点击刷新按钮，刷新导出状态。点击列表【下载】按钮，下载数据。
[image: ]
3.1.9单表导入
（1） 单表导入的报表必须是系统导出的下载下来的 excel 格式。点击单表导入按钮，弹出导入弹出框。
[image: ]
[image: ]
（2） 点击文件上传按钮，上传当前页面展示的对应模板报表数据。
[image: ]
（3） 上传文件后，系统会进行验证表格以及导入数据是否有误，导入失败后，会返回错误数据日志。
[image: ]
3.2 数据上报
（1） 点击【数据上报】功能菜单，进入主页面，页面会默认第一个套表的报表数据。
[image: ]
3.2.1上报
（1） 点击【上报】按钮，上报当前办学类型的套表数据，此处如果校验没有通过，则无法上报。
[image: ]
3.2.2查询
（1） 输入查询条件，点击【查询】按钮，查询报表，并将结果展示在列表中。
[image: ]
3.2.3查看（查看报表及意见）
（1） 点击报表名称，弹出页面，查看选中的报表数据，以及针对当前报表的审核意见，如果没有意见，则只显示报表数据。
[image: ]
3.3 校验结果查看
（1） 点击【校验结果查看】功能菜单，进入校验结果查看页面，页面默认为逻辑校验。
[image: ]
3.3.1筛选
（1） 填写筛选条件，点击【筛选】按钮，根据条件在数据库筛选符合条件的数据并呈现在列表中，如下图。
[image: ]
3.3.2查看机构基本信息 
（1） 选中一条列表的校验结果，双击该条校验结果，弹出页面可查看当前选中的数据所属机构详情。
[image: ]
3.3.4填写说明
注意：只有【经验校验】，有此功能。
（1） 选中列表中的一条数据，点击【填写说明】，弹出填写说明弹出框，填写当前校验的结果说明，并点击【保存】，保存数据。如下图所示。
[image: ]
3.4 报表查看
（1） 点击【报表查看】功能菜单，进入报表查看主页面系统默认报表类型【基表】、分析维度【采集】。
[image: ]
（2） 点击机构，根据报表类型加载学校或者报表。再点击报表，查看选中报表。
[image: ]
3.4.1套表导出
（1） 点击按钮【套表导出】，系统自动导出当前查看选中的学校的所有报表的PDF格式，无弹出框，间隔5秒自动刷新，导出结果如下图所示。
[image: ]
[image: ]
3.4.2学校导出
（1） 勾选左栏下方学校，点击【学校导出】按钮，弹出导出弹出框。
[image: ]
3.4.3导出
（1） 勾选中间栏报表，点击【报表导出】按钮，导出勾选的报表数据。
注意：不勾选直接点击【报表导出】按钮，导出当前页面展示的报表。
[image: ]

3.4.4全屏查看
（1） 点击【全屏查看】按钮，弹出页面，全屏查看当前展示的报表。
[image: ]
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