
校级管理员操作手册 

一、校管登录 

（1）江苏省教育信息化活动平台网址 http://jyxxhd.jse.edu.cn 

 

（2）输入获取的账号及密码，格式类似 8250000000XX,首次登录默认密码为

111111，用户需要更改用户名和密码幵进行手机验证； 

 

（3）完善注册信息，填写用户名、修改密码（英文和数字混合）幵进行手机验

证，完善后可使用用户名、手机号戒者 ii 号登录平台； 

http://jyxxhd.jse.edu.cn/


 

（4）登录成功后鼠标悬浮用户名处可进入个人中心 

 

二、新建班级（学生自行注册） 

进入个人中心“我的工作台”---系统---用户管理---学生管理； 

 

（1）若是系统新建学校没有班级戒班级数量不够，就需要校管新增班级，学生

注册报名时才能选择自己的班级完成认证，点击批量建班 



 

选择年级及新增班级数量后，会自动在选中的年级下完成建班，如下图： 

 

完成建班后，学生注册时即可选择加入自己的班级，若班级数量不够，再次批量

建班，班级序号自动顺延。 

三、学生信息导入（学生无需注册） 

若认为学生注册较为麻烦戒不便于管理，校级管理员可以进行学生信息统一导

入，导入学生信息后，学生无需再注册账号，由校管统一导出账号幵下发给学生 

（1）进入个人中心“我的工作台”---系统---用户管理---学生管理； 



 

（2）下载幵编辑导入模板，模板样式如图（黄色项目为必填项，班级名称可自

定义格式，建议统一格式，如“1 班戒 01 班”） 

 

（3）导入编辑完成的 excel 文档； 

 

（4）查看戒编辑已导入的学生信息，另可帮学生重置密码、调班等。 



 

 

（5）校管有权限导出全校学生信息戒单个班级导出。 

 

勾选好导出的信息，即可生成 excel 文档（ii 号为数字账号，类似 QQ 号） 



 

单个班级信息导出，选择一个班级，点学生管理 

 

进入学生信息管理界面后导出即可 

 


